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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / 
program 

1. Latihan ICT dan E – Pembelajaran  
2. Bengkel Dashboard  
3. Karnival Dashboard PI1M Gugusan Bentong 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

1. KDB & Ms Office - 01 Oktober 2016 (10.00pg-12.00 tgh) 
2. KDB & Ms Office - 08 Oktober 2016 (10.00pg-12.00 tgh) 
3. KDB & Ms Office - 15 Oktober 2016 (10.00pg-12.00 tgh) 
4. Bengkel Dashboard (MyShop) – 15 Oktober 2016 (02.00ptg-

04.00ptg) 
5. KDB & Ms Office - 16 Oktober 2016 (10.00pg-12.00 tgh) 
6. Karnival Dashboard PI1M Gugsan Bentong – 21 & 22 Oktober 

2016 (08.00pg-06.00ptg) 
7. KDB & Ms Office - 23 Oktober 2016 (10.00pg-12.00 tgh) 
8. KDB & E-Pembelajaran - 30 Oktober 2016 (10.00pg-12.00 tgh) 

 

 

 
Location 
Lokasi 

 
1. Pusat Internet 1 Malaysia Felda Mempaga 3 (Latihan ICT & E-

Pembelaran) 
 

2. Dataran Masjid Sultan Sulaiman, Ketari ( Karnival Dashboard) 
 

 

 
Purpose 
Tujuan 
 

 
Latihan ICT dan E – Pembelajaran  

- Memberi penerangan berkaitan website pembelajaran dan 
aplikasi atas talian untuk meningkatkan daya kreativiti para 
pelajar. 

- Pembelajaran dan asas penggunaan perisian Pemprosesan 
Perkataan untuk memudahkan kerja-kerja menaip dilakukan 
dengan mudah dan kreatif. 

 
Bengkel Dashboard (MyShop) 

- Memberi penerangan dan mempromosi aplikasi Dashboard 
kepada Usahawan setempat. 

- Membantu usahawan dalam menjana pendapatan melalui 
pemasaran dan promosi atas talian. 

 
Karnival Dashboard (PI1M Gugusan Bentong) 

- Memberi penerangan dan pendedahan kepada komuniti 
setempat tentang aplikasi Dashboard. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 
Pelajar Sekolah Rendah & Menengah 
Usahawan 
Komuniti Setempat 
 

 

 
Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan aktiviti 

 
E-Pembelajaran 
-www.mindjolt.com (typing speed test) 
-www.uptoten.com (coloring online) 
 
Perisian 
- Microsoft Word 
- Microsoft Power Point 
- Dashboard  
 

 

 
Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

 
- Memahirkan pelajar menggunakan perkakasan dan perisian 
komputer 
 
- Membantu usahawan dalam menjana pendapatan melalui 
pemasaran dan promosi atas talian. 
 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 
- 

 

 
Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  

 
- 

 

 
Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

 
Latihan ICT & E-Learning - Taklimat Klik Dengan Bijak, Perisian Asas 
dan Aplikasi atas talian E-Pembelajaran 
 
Bengkel Dashboard – MyShop 
 
Karnival Dashboard – Pameran & Penerangan mengenai Dashboard 
 

 

 
Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
Pertandingan Menaip Pantas, Kuiz dan Permainan Cari Kata 

 

 
Other 
participants 
Peserta Lain 

 
- 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 

 
Pelajar menjalani Ujian Kepantasan Menaip untuk mengukur tahap  

kemahiran menaip setiap pelajar. 

 

 
Pelajar menggunakan perisian Microsoft Office Word  

untuk menaip teks karangan 

 

 
Antara pelajar yang sering mengikuti kelas ICT di PI1M Felda Mempaga 3 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
E-Pembelajaran (www.uptoten.com) - Colouring 

 

 
Pemenang Pertandingan Mewarna  

 

 
Bengkel Dashboard dijalankann untuk mempromosi dan memberi  

penerangan tentang aplikasi ini.  

http://www.uptoten.com/
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Usahawan menggunakan aplikasi Dashboard : MyShop untuk memasarkan 

produk perniagaan beliau 

 

 
Pengurus PI1M Felda Mempaga 3 bersama petugas dari PI1M Gugusan 

Bentong semasa Karnival Dashboard 

 

 
Antara pengunjung yang mengunjungi booth Dashboard PI1M  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Pelbagai aktiviti yang dijalankan antaranya Pameran & Penerangan tentang 

Dashboard, Permainan KDB & E-Waste 

 

Translation 
Terjemahan 

Typing Speed Test- Ujian Kepantasan Menaip  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 

Tiada Tiada 

 


